stado do Ceara
refeitura Municipal de Ibaretama
abinete do Prefeito

INSTRUCAO RMATIVA N” 0003/2019, de 23 de janeiro de 2019,
(g

Dispoe sobre as normas de procedimentos de
liquidagio e pagamento das despesas realizadas
pelos Orgios integrantes da  Administragio
Publica do Municipio de Ibaretama-CI.

(@) CONTROL@OR GERAL DO MUNICIPIO, no uso de sua competéncia, que lhe foi
‘atribuido pela T'ei Municipal n® 240/2005 de 03 de Janeiro de 2005 ¢ o PREFEITO
'MUNICIPAL, o uso de sua competéncia que lhe foi atribuida pela Lei Orginica do Municipio:

' CONSIDERANDO a conveniéncia ¢ a oportunidade de fixar diretrizes capazes de promover a

valgrizacio e o aperfeicoamento dos mecanismos de controle interno incidentes sobre os Orgios
da Admiuislmx;iq Municipal;

|

'CONSIDE O que cabe a Controladoria Geral do Municipio orientar os Gestores dos
'Orgios da Administragio quanto a prevencio de erros e irregularidades de natureza legal,
‘contabil, financeifa, orgamentaria, operacional e patrimonial;

'CONSIDE O que a agdes do Sistema de Controle Interno pelos Poderes Municipais
conmste em obmgacio constitucional e legal, a ser cumprida pela Administragio Piblica
Municipal;

CONSIDE O que objetivo geral dos mecanismos de controle interno ¢ evitar a
‘ocorréncia de impropriedades e irregularidades, por meio dos principios e instrumentos proprios;

CONSIDERANDO que um dos objetivos especificos do mecanismo de controle interno ¢
| . " - . .

‘observar as nm‘mh legais, instrucOes normativas, estatutos e regimentos;

|

:CONSIDERA O que normas de rotinas ¢ de procedimentos de controle sio normas
'internas sobre atdbuighes ¢ responsabilidades das rotinas de trabalho mais relevantes e de maior
'risco e dos procedimentos de controle dos sistemas administrativos ¢ dos processos de trabalho
|

\da arganizagao;

O a necessidade de criar normas, a fim de estabelecer diretrizes na execucio
«das acdes indispensiveis ao processo de hquidagio ¢ pagamento, demonstrando assim o fluxo
\que devera ser pefeorrido.

RESOLVE,
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Instrucio Normativa preceitua normas ¢ diretrizes que deverdo ser obedecidas
pelos Orgios da Administracdo Municipal e Autarquias Municipais, quanto aos procedimentos de
rotinas, dos processos orgamentarios de Liquidagio e Pagamento das despesas realizadas pela
Administragao Publica.

Art, 2° Todas as Secretarias ¢ Autarquias Municipais, deverio nomear ou designar, um ou mais
servidores a depender de sua demanda, para atuarem na Unidade de Execugao.

PARAGRAFO UNICO: O Servidor da Unidade de Execugao ficara responsivel pelo
inicial do processo de liquidagio e pagamento, conferéncia documental, até a

Arti 17 A presen

| fase final do progessamento contabil.
Att, 3° Para os eftitos desta Instrugio Normativa considera-se:

I- Instrucio normativa: Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
ando a padronizagio na execucao de atividades e rotinas de trabalho;

. Unidade administrativa pela qual a Administragio Publica opera ¢ atua

con

documentos devem percorrer;
V- Fluxagrama: Demonstragio grifica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema
administrativo, com a identificacio das unidades executoras.

ist:  Instrumento de controle composto por uma relagio de documentos
saveis a instrugao do processo;

edor: Pessoa fisica ou Juridica que dispde de algo ou de um servigo, sempre
o de licitagio;

ho: Primeira fase da despesa orgamentiria. E registrado no momento da
io de aquisi¢ao de bem, obra, ou Servigo;

Vil- TFo

acio: fase que antecede 0 pagamento, consiste no recebimento da mercadona
servigo realizado;

to: Fntrega do numeririo ao credor, ¢ s6 pode ser efetuado apds a regular
liquidagio da despesa.

Ast. 4° I vedada a realizagio de despesa sem prévio empenho.

Ast. 5° Com a entrega do bem ou servigo pelo fornecedor, ou com a composigao da medigio de
execucio de obra ou servigo de engenharia, a empresa emite uma Nota fiscal, ¢ ¢ com este
documento que inicia a segunda etapa do processamento da despesa or¢amentiria publica, a
liguidagao.
Art. 6° Neste sentido, foi elaborado um fluxograma (ANEXO 1) que devera ser seguido para o
carreto andamento dos processos de despesa em nosso municipio.

— ——
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|

DO ALMOXARIFADO
!.Art. 7° No ato de entrega da mercadoria no almoxarifado central ou da pasta, o almoxarife devera
conferir a mercadbria com a nota fiscal e com a ordem de compra. Levando em consideragio a
Instrugio Normafiva, especifica ao sen procedimento.

Art. 8% Apos a conferéncia, estando a mercadoria em conformidade com a nota e a ordem de
!cr ympra, O Almoxarife atestard a nota fiscal e encaminhard 4 Unidade Fixecutora da Secretaria de
i(f)rigep‘n da despesa, para o prosseguimento do processo de liquidagio e pagamento da despesa.
PARAGRAFO ICO: Havendo alguma inconsisténcia, suspende o prosseguimento do fluxo
© remete 0 processo ao responsivel para regularizagio da falha.

|'

|
| DA UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO

] = " . ‘ ’
Art. 9° Com a Execugio da primeira fase do cronograma fisico financeiro do servigo a empresa
| e

enviara a medicia e a Nota fiscal, juntamente com as documentagoes especificas de cada servigo,
constante nos anexos desta instrucdo para a Unidade Executora de Controle Interno da Secretaria
responsavel pela despesa.

PARAGRAFO 1CO: O fiscal de Servigo examinara toda a documentagao, conferira a
lcxccuqin e atestara a nota fiscal.

‘Art. 10. Todo ¢ Procedimento do processo de liquidagio e Pagamento deverd estar em
‘congonancia com esta Instrugio Normativa, e o Fluxograma deve ser seguido.

!/\rt. 11. O Servidor designado para atuar na Unidade Executora de cada Secretaria, responsavel
pela inicio da co feréncia do processo, devera utilizar os check list anexos nesta nstrugio, de
‘acordo com as especificidades de cada processo.

:I’AIU\GIU\FO 1CO: Havendo alguma inconsisténcia, suspende o prosseguimento do fluxo
‘e devolve a0 setof responsavel para regularizagao da falha.

‘Art. 12. A Unidade FExecutora seguira todos os comandos desta instrugdo, quanto a conferéncia

‘documental. |

|

I DO ATESTO DAS NOTAS FISCAIS
|

Arti 13. O a[estl» da nota fiscal ¢ um ato consideravel, pois ¢ através dele que se confirma a
icnmga de um bem ou a execugdo de um servigo. Sendo assim tio importante, devera ser dado
‘por pessoa habilitada designada ou nomeada por autoridade competente.
Art. 14, O atesta da Nota Fiscal devera seguir os requisitos legais e conter além da assinatura do
|responszi\-'cl, seu lome completo e legivel, o nimero do CPF, Matricula ou Portaria.
! Art. 15. O atesta da Nota se dara de acordo com as especificidades do objeto do contrato:

s de combustiveis e lubrificantes, o atesto da nota se da pelo responsavel pelo

to;

‘ IL Nas Nofas fiscais de servicos mecinicos, pegas, pneus e acessorios, o atesto devera ser
dado por responsavel pela manutengio da frota municipal;

1L Locagio de Veiculos a Nota Fiscal sera atestada pelo responsavel pela F'rota;

IV. Em caso de obras e servigos de engenharia, o atesto serd do Engenheiro do municipio,

1 . a ~
responsaYel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagio da execugio;
|
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Nas notag de servio, de natureza nao citadas, nos inasos I1 ao IV, o atesto devera ser
dado pela fiscal do contrato, ou na inexisténcia do primeiro, pelo gestor da pasta;
Notas fiséais advindas de convénios ou programas Fstadual ou Federal, deverio constar
o carimbd especifico com nimero ¢ indicagio do convénio ou programa;
As notas fiscais de aquisicio ndo especificadas acima deverio ser atestadas pelo
almoxarife da pasta;
Fim caso de aquisigio de bens patrimoniais, a nota fiscal deverd ser atestada, pelo
servidor Fesponsivel pelo recebimento (almoxarife da pasta), como também pelo
responsavel pelo setor de patrimonio.

|

DOS DodUMENTos NECESSARIOS A COMPROVAGAO DO SERVICO

Art. 16. A composicio do processo deverd conter ainda, a existéncia de todos os documentos

necessarios ao pagamento de forma geral, os estipulados no contrato, como 0s apresentados

L

1L

111

‘ IV.

nesta Instrugio, de acordo com as suas pecuhandades.

1
%Art. 17. Nos précessos de pagamento de aquisicio de materiais de consumo e permanente, a
‘comprovagio da

trega sc dara com o atesto da nota.

Art, 18. Nos demais processos a comprovagao se dard mediante documento especifico:

Quando e tratar de pagamento de servigos de consultoria, a comprovagio da execugio
se dard com um Termo ou relatorio de Agdes Executadas durante o periodo a que
implica a nota, emitido pela empresa;

Em caso de Locagio de veiculos, serd necessdria uma declaragio de dispombilidade do

veiculo a secretaria constante no ANEXO I, ou setor, pelo periodo nformado,
assinado 'pelo responsavel da frota, a conferéncia documental deveri ser seguida,
ente, pelo check list constante no ANEXO 111

Maquinas Pesadas, caso o contrato tenha se dado por hora trabalhada, sera
um relatorio de controle de horas € um relatorio de horimetro, assinado pelo
wvel pela frota, a conferéncia documental devera ser seguida, criteriosamente,
list constante no ANEXO IV;

No Trangporte Escolar, seu pagamento se dara mediante o termo de declaragio do fiscal
do servign e dos diretores escolares, que devera vir acompanhado da relagao dos alunos

usuarios daquele transporte e de copia do livro de ponto assinado pelo motorista, de

acordo ¢om suas devidas rotas, a conferéncia documental devera ser seguida,
criteriosamente, pelo check list constante no ANEXO 'V,
Nas obriis e servicos de engenharia serd necessiria uma Medigio ¢ a conferéncia
documental devera ser seguida, criteriosamente, pelo check list constantes do ANEXO
VI;
A conferéncia das Certidoes sdo comuns, a todos 0s processos:

a) idio de Regularidade Fiscal com a Unido,

b) iddo Neganiva de débitos Estaduais;

c) Certidio Negativa de débitos Municipais;

T
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t

| d) Certidio de Regularidade com o FGTS ¢
¢) Certidio Negativa de Débitos trabalhistas.

Art. 19. Apos a conferéncia de todos os itens necessanos ao pagamento, a Unidade executora da
secretaria acrescedta o demonstrativo de intencio de despesa (DID) ANEXO VI, assinada pelo
!gcstot da pasta e remete o processo 4 Controladoria, ou ao setor de convénio de acordo com o
pardgrafo Gnico diste artigo.

PARAGRAFO ICO: Os processos onundos de convenios federais, estaduais ¢ emendas
parlamentares, devem ser enviados ao setor de Conveénios.

SETOR DE CONVENIOS

Art. 20. O Setor de Convénios, devera analisar os processos, suas medighes e cronogramas, 0§
documentos necessdrios aos pagamentos, todos ja listados nos check list, verificar os prazos de
vigéncia, bem como a alimentagio e atualizagio dos Sistemas especificos a cada Convénio.

PARAGRAFO UNICO: Detectando alguma inconsisténcia, devolve o processo ao  setor
responsavel, para a regularizagio da pendéncia. Estando o processo dentro da legalidade ¢ o

[ : ! . . .
sistema especifica alimentado, o processo devera seguir o fluxo e ser entregue na controladoria.

‘ CONTROLADORIA

lArt. 21. A (Z(mt&oladoria dentro de sua competéncia, conveniéncia e oportunidade, analisara os
processos e estando em conformidade seguira o fluxo;

%Art. 22. Da Controladornia o Processo de Pagamento serd enviado a Contabilidade, para que dé
profseguimento a segunda etapa do processamento de despesa.

‘ : CONTABILIDADE

L\rt. 23, A liquidagio consiste na verificagio do direito adquirido pelo credor, que ocorre
%mediantc andlise de titulos e documentos habeis a comprovar o adimplemento das obrigacoes
assumidas pelo cdntratado, de modo que a Administragdo possa realizar o devido pagamento.
!PAMGRAF(') INICO: Essa verificagio tem por finalidade apurar:
‘ I. A orgem g o objeto do que se deve pagar;

II. A importancia exata a pagar; ¢

i ML A quem s¢ deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagio.
|

!Art. 24, Tanto + hipotese de aquisigio de bens, ou prestaciao de servigos, a liquidacio tera por
|base:

LI O contratiy
‘ II. A nota de empenho; e

I, Os compfovantes da entrega de material ou da prestagio efenva do servico, além de
outros cﬁdos pela legislagio, nas Instrugoes Normativas, ou no proprio contrato, de

acordo com cada objeto especifico.
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Art, 25. A contabilidade atuari dentro da sua competéncia ¢ estando tudo em conformidade,
enviard 0 processd ao Setor de Gestdo e Planejamento/ Gabinete do prefeito.

GESTAO E PLANEJAMNETO
GABINETE DO PREFEITO

Art 26. Apds h andlise do processo pelo setor e fechamento do calendario de desembolso,
remeterd 0 Processo a tesouraria, para a ultima etapa do processamento da despesa orgamentaria,

O pagamen to.

TESOURARIA

At 27. Op ento da despesa s6 serd efetuado quando ordenado apds sua regular liquidagao.
Art. 28. Sio agOks a serem seguidas pela Tesouraria:
I Relacionr todas as despesas liquidadas por unidades gestoras e suas respectivas fontes de
recursos, para elaboragio de um calendirio de pagamento, junto a0 executivo,
IIl.  Os pagamentos obedecerio a uma ordem cronologica de liquidagoes;
. Observat se todas as certiddes elencadas no inciso VI do artigo 18 desta Instrugio, estio
vilidas :Ldata do pagamento.
Att. 29. Efetuado o pagamento, a tesouraria remeterd o processo de volta a contabilidade para a
finalizacio no sigtema contabil.

!
CONTABILIDADE

f

Att. 30. Com @ emissio da Ordem Banciria e retengdes de tributos previstos na legislagio, o
setor de Contabilidade deveri:

1.  Langar o sistema contabil o pagamento;

Il. listaro
if as assinaturas;

relatorios devidos;

Processo para o setor de digitalizagio e transparéncia do municipio.

Att. 31. Com a finalidade de salvaguardar a transparéncia administrativa, nos termos da Let n®
12.527/11, o Setor de publicidade ¢ Transparéncia  devera disponibilizar, na segao especifica de
acesso A nfo io de seu sitio na Internet o Processo de Pagamento.
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L\rt. 32.  Em qualquer fase do fluxo, a Controladoria podera auditar a documentagio constante
no Processo.
!r’\rt. 33. O pro ento, ora disciplinado, esta discriminado no Fluxograma 01, componente
do ANEXO [ da bresente Instrugio Normativa,

rt. 34. Todos os Orgio e Setores da Administragio pelo qual o processo passar, apos analisado,
dever assinar a capa do processo (ANEXO VII) em seu ponto especifico.
Art. 35, A controladoria poderi utilizar os check list.
LArt. 36. Os pr edimentos contidos na presente Instrugao Normativa devem ser adotados
ubngamnmnentc r todos os Orgdos da Administragio ¢ Autarquias Municipais
|/\rt. 37. Os casos omissos ou que suscitarem dividas serdo disciplinados ¢ dirimidos pela
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO,
Art. 38, Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Ana Lucia Freires Sampaio

Contrcla ra Geral
ﬂ%’hﬂ a: cuO
LUCIA FREI

Controlador-Geral do Mumcipio de lbaretama/ Ce.
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ANEXO 1

|

|

|

|

|

|

|

\ FLUXOGRAMA
‘ LIQUIDACAO/PAGAMENTO
|

|

|

|

|

|

SETOR DE COMPRAS
itiré ordem de compras ou servigos, levara para empenho, depois encaminharé para
os fornecedores e copia para a unidade executora solicitante.

v

OU DA PASTA FISCAL DO SERVICO OU GESTOR DE CONTRATO
AmaNanésnmnfuﬁnmdamiodom:co.

Kﬁmﬂij_. ( CONTROLADORIA J

F CONTABILIDADE J
| v

|
|
|
} u GESTAO E PLANEJAMENTO /GABINETE DO PREFEITO ]
|
|
|
i
|

A J

| TESOURARIA |

v

| CONTABILIDADE |

¥

L DIGITALIZACAO ]

Digitaliza o processo e devolve ao arquivo.

ol

W
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ANEXO 11

Declaragao de disponibilidade do veiculo

Declaro para os devidos fins legais que o veiculo de placa .
ficou a disposigio desta secretaria, no periodo de
, para prestar servicos do segunte

setor/ departamiento.

Servidor responsavel
Matricula
Carimbo
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ANEXO II1

CHECK LIST LOCACAO DE VEICULOS

[LICITACAO N°
' SECRETARIA
'CONVENIO:
| CONTRATADA:
'OBJETO:
'VALOR
GLOBAL:
REQUISITOS NECESSARIOS AO PAGAMENTO MENSAL
ITEM DESCRICAO S | N
01 NOTA !ISCAL correspondente ao servigo consignado na declaragio de

' disponibilidade;
[ 02 DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE, assinada pelo gestor de
' contrato ¢ atestada pelo Secretano;
|03 SE O CONTRATO DE LOCACAO FOR COM MOTORISTA A
' co TADA DEVE APRESENTAR AS OBRIGACOES

PATRONAIS REFERENTE AO MES ANTERIOR AO DO
| PAG NTO

04 Copia autenticada da FOLHA DE PAGAMENTO, relativa aos
motoristas;

05 COMPROVANTES DE RECOLHIMENTOS (INSS, FGTS, GFIP)
dos motanstas;

06 Cépra da comprovante de quitagao das Verbas rescisonas, vilido perante o
Minsstérin do Trabalho; (Caso haja ocorndo rescisoes no periodo a que se
refere a execucio do contrato).

07 CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL COM AS
FAZENDAS:

FEDERAL
ESTADUAL
MUNICIPAL

08 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS COM O INSS

09 CERTIDAO DE REGULARIDADE COM O FGTS;

10 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS;

Nome e Assinatura do Fiscal do contrato
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ANEXO IV
LOCACAO DE MAQUINAS PESADAS
CHECK LIST

LICITACAO N

0 0: ]

' CONTRATADA:

1 REQUISITOS INDISPENSAVEIS AO PAGAMENTO

ITEM 1 DESCRICAO

o1 NOTA FISCAL correspondente ao servico consignado no Boletm de
Medigio, atestada pelo servidor desygnado como fiscal do servico;

02 Boletim 4e MEDICAO atestada pelo Responsavel pela fiscalizacio, como
também pelo responsivel da empresa prestadora do servico,

|03 RELATORIO FOTOGRAFICO, acompanhado de comentino por foto;

04 Copia do RELATORIO DE CONTROLE DAS HORAS
TRAB AS, especificando os locas detalhados de onde a maquina
executou b servico, e as datas conforme o periodo da medicio, assinado
pelo responsivel pela empresa e pelo servidor do municipio, responsavel

_ pela vistona; (quando o contrato for por hora trabalhada)

|05 RELATORIO DO HORIMETRO , assinado pelo responsavel pela
empresa g pelo servidor do municipio, responsivel pela vistoria;

SE O OFERADOR DA MAQUINA NAO FOR SERVIDOR
MUNICIPAL

A CONf\ATADA DEVERA APRESENTAR AS OBRIGACOES
PATRONAIS REFERENTE AO MES ANTERIOR AO DO
PAGAMENTO

106 Copm autenticada da FOLHA DE PAGAMENTO, do(s) operador(es) de
maquina |

07 COMPROVANTES DE RECOLHIMENTOS (INSS, FGTS) dos

, empregadbs envolvidos no servico, devidamente pagos;

08 Relatorio Mensal sobre a Seguranga e Medicina do Trabalho;

09 Copna do tomprovante de quitagio das Verbas rescisorias, valido perante o
Mimsténia do Trabalho; (Caso haja ocorndo rescistes no periodo a que se
refere a execucio do CONtrato).

10 CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL COM AS
FAZENDAS:

FEDE
ESTAD
MUNICIPAL

1 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS COM O INSS

12 CERTIDAO DE REGULARIDADE COM O FGTS;

13 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS;

Nome e Assinatura do Fiscal do Servigo
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ANEXOV
L DET PORTE E LAR
CHECK LIST

'LICITACAO N
OBJETO:
CONTRATADA:

REQUISITOS INDISPENSAVEIS AO PAGAMENTO
ITEM | DESCRICAO S
01 NOTA FISCAL correspondente a0 servio executado, consignado no

Termo dé declaracio, atestada pelo servidor designado como fiscal do
servigo, de acordo com a declaracio de execucio dos diretores escolares;

02 TERMQ DE DECLARACAO de Fxecucio do Servico atestada pelo
Responsavel pela fiscalizacio, como também pelo responsavel da empresa
prestadom do servico, de acordo com os dias ¢ rotas contempladas ;

03 DECLARACAO DE EXECUGAO emitida pelos Diretores escolares
mediante a relagio dos alunos ¢ em conformudade com o ponto didrio
assiado pelo motorista ;

A EMPRESA DEVERA APRESENTAR AS OBRIGACOES
PATRONAIS DOS MOTORISTAS DE SEUS VEICULOS,
REFERENTE AO MES ANTERIOR AO DO PAGAMENTO OU

SE O VEICULO FOR SUBLOCADO E O MOTORISTA NAO
FOR O DONO DO VEICULO A SUB CONTRATADA TAMBEM
DEVERA APRESENTAR AS OBRIGACOES PATRONAIS

04 Copu autenticada da FOLHA DE PAGAMENTO, do(s) motorista (s) ;

|05 COMPRDVANTES DE RECOLHIMENTOS (INSS, FGTS) dos
empregados envolvidos no servigo, devidamente pagos;

106 Copia do comprovante de quitagio das Verbas rescisorias, vihdo perante o
Ministérig do Trabalho; (Caso haja ocorrido rescisdes no periodo a que se
refere a execugio do contraro),

07 CERTI[‘;‘O DE REGULARIDADE FISCAL COM AS
FAZENDAS:

FEDERAL

ESTADUAL

MUNICIPAL

08 | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS COM O INSS

09 CERTIDAO DE REGULARIDADE COM O FGTS;

10 | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS;

Nome e Assinatura do Fiscal do Servigo

Gabinere do Prefeito
Prefeirurs Municipal de Tharetama
Rua Padre Joido Scopel, 33, Bairro Centrn — CEP 63.970-000
CNPJ n.” 23.444.680/0001-83 — CGF n®
www.iharetama.gov.br



stado do Ceara
refeitura Municipal de Ibaretama

Gabinete do Prefeito

‘ ANEXO VI
i E

OBRA:
MEDICAO:
‘TOMADA DE PRECOS:
icomﬁmo: | N° DA
! 1 CONTA
'CREDOR: 1

! DOCUMENTOS SIM NAO

CONTRATO COM PLANILHA para I* medigao

detalhamento da c mposi¢io dos encargos composi¢do do DBI para a

CRONOGRAM.A{ FiSICO FINANCEIRO CONTENDO:
1" medigio

ORDEM DE SERVICO para a 1" medicio

ART DE EXECUCAO E RESPONSAVEIS TECNICOS
(obsigatorio no 1¥ Pagamento)

ICEI obrigatério na 1" medigio

CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO (atualizado) a cada medigio

| | '8
Bolqim de MED O atestada pelo Secretirio, pelo Engenheiro do
muni:fplu responsivel pela fiscalizagio, como também pelo engenheiro da

n.mpa:sa prestadora t servigo;

FOMPROVANTEEGULAR[DADE FISCAL (CERTIDOES) a
cada medigdo: |

| FGTS

| ESTADUAL

| MUNICIPAL

I ALHISTA

: NJUNTA (RECEITA FEDERAL)

Copia do DIARIO DE OBRA, especiticando as datas conforme o periodo
idu medicio, preenchiflos de acordo com os servigos executados e assinado
pelo engenheiro da etapresa e pelo engenheiro do municipio, responsivel pela

| Mistomiag

ADITWO (se hou ), EM ANEXO NOVOS CRONOGRAMAS
FF!SICOS FINANCEIROS, JUSTIFICATIVA ¢ PUBLICACAO na 1"
medigio realizada apds a publicagio do aditivo.

PUBLICACAO DO ADITIVO (se houver aditivo) na medigdo
realizada referente a0 aditivo)

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO (a cada medigiio)

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO (iiltima medigio)

ATO DE DESIGNAGAO DO FISCAL DA OBRA (a cada medigio)

COMPROVANTE PAGTO. INSS (valor descontado) anexar ao
rocesso de pagamento relativo ao desconto ¢ FGTS.

Relagho de cmpregﬂdF da GFIP, com o devido protocolo de envio;

i
RELATORIO FOTDGRAFICO acompanhado de comentario por foto.

A cantratada deve apresentar as obrigacdes patronais referente a0 més
anteror ao do pagamento

Licenga Ambiental, se for o caso

Nome e Assinatura do Fiscal da Obra

Gabinete do Prefeito
Prefeituea Municipal de Ibaretama
Rua Padre Joio Scopel, 53, Bairro Centro — CEP 63.970-000
CNI) 0. 23.444.680/0001-83 — CGF n®
| www.ibaretama.gov br



: A DOCU i i E D
DID n®: DESPESAS Doc Cx:

1 Secretaria:

i f Programa:

s rd Conta Corrente:
Estado do Ceard Data: / /
Prefeitura Municipal de Ibaretama Secretario (a)
(.'mmrrln&ﬁu Geeral do MJ'E!&

Observagoes Despacho

| Munioipali_
Estadual
Cpn]uqta Responsavel
FGTS
Trabalhista

or: Ordem: ( ) sim ( ) ndo

derego:
CNP]J/CPF:
PIS/PASEP/NIT/CEI/NIS:

N ordem de compra/servigo:

M ade Empenho Liquidagio Observagoes
Ordinari
~ Global
~ Estimativ

mero da Nota Fiscal: Numero da Entrada:

Dados Bancidrios

Valor Bruto: Banco:
Desconto INSS: Agéncia:
Desconto 1S8: Conta Banciria:
Desconto IRRF/IRPJ:
Valor Liquide:
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